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se sidlem
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Provozni fad ZS
zpracovany v souladu s pozadavky § 7, odst. 2, zakona €. 258/2000 Sb.

Cj.

Vypracoval: Mgr. Milan Selle, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Milan Selle, Feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 17. 4. 2023

Rad nabyva platnosti ode dne: 18. 4. 2023

Rad nabyva Géinnosti ode dne: 1. 5. 2023

Zmény v fadu jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatku, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

l.
Udaje o zafizeni

Nazev subjektu : Zakladni Skola Trebi¢, Cyrilometodéjska 22
Pracovisté : Cyrilometodéjska 22, Zahradni¢kova 23, Trebi¢

ICO : 47443936

Telefon : 568 821 496, 731 620 762

Datova schranka: 57rtdrz

Email: specskoly@volny.cz

E-podatelna: posta@specskolytrebic.cz

Statutarni zastupce: Mgr. Milan Selle

Zrizovatel : Kraj Vysocina

Reditel $koly vydava tento provozni fad $koly, ktery je nedilnou souéasti
organizac¢niho radu skoly.

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické
podminky, zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani v€etné pitného rezimu.
Vychazi ze zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni, zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané zdrauvi,
zakona €. 563/2004Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakona, z
vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich uprav z vyhlasky &.
27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakli nadanych
ve znéni pozdéjSich uprav, z pracovniho a provozniho fadu pro zaméstnance Skol, ze
Zakoniku prace, z naplni prace jednotlivych zaméstnancu, ze Skolniho fadu a z dalSich
smérnic Skoly. Zaroven tyto dokumenty doplruje.
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1. Skolni vyuka a dohled nad zaky

Vyuc€ovani je organizovano na zakladé rozvrhu vyucovacich hodin schvaleného
feditelem Skoly.

Vyuc€ovaci hodina trva 45 minut, pfestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou
desetiminutové, hlavni prestavka mezi 3. a 4. vyu€ovaci hodinou trva 20 minut.

Vyucovani je zahajeno denné v 8.00 hodin, dopoledni vyu€ovani |. stupné konci
po paté vyucovaci hodiné ve 12:35hod.. Dopoledni vyu€ovani Il. stupné konci
Sestou vyuc€ovaci hodinou ve 13.30 hodin. Odpoledni vyu€ovani zaCina ve
14:00 hod.(v dobé prestavky mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim Zaci
Skolu neopoustéji a travi ji pod dohledem pedagogického pracovnika)

Vstup do budov Skoly na vSech pracovistich je povolen od 7.40 hod. Na obou
pracovistich je v provozu Skolni druzina od 7.00 do 7.40 hod.

Zaci opoustsji budovy Skoly neprodlené& po ukonéeni vyuéovani, pobytu ve
Skolni druzing, v zajmovych krouzcich apod., eventualné po konzumaci obéda.

Po konci odpoledniho vyu€ovani zaci neprodlené opusti Skolni budovu.

Zaci chodi do $koly fadné obleéeni a vzdy se po vstupu do $kolni budovy
pfezouvaiji.
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Za pékného pocasi mlze Skolni vyuka probihat i na Skolni zahradé.

Pobyt Zaku v objektu Skoly mimo dobu stanovenou rozvrhem vyuc€ovacich
hodin je mozny pouze za dohledu ucitelt, vychovatell nebo vedoucich
zajmovych krouzku, ktefi za Zaky osobné odpovidaji.

Ugitelé 1.- 3. roéniku ZS a 1. — 10. roéniku ZS specialni maji moznost Gpravy
rezimu dne resp. rozvrhu vyu€ovacich hodin tak, aby vyhovoval potfebam zaku,
tzn. nemusi respektovat Casovou posloupnost vyucovacich hodin a prestavek.

Vychazky, exkurze budou zaznamenany v tfidni knize. Pfed kazdou vychazkou
a exkurzi budou zaci pouceni o bezpecném chovani mimo prostory Skoly.
Exkurze a vychazky, které trvaji déle nez hodinu, budou pfedem nahlaseny
zastupci nebo fediteli.

Vyucéovaci hodiny:

1 2 3 4 5 6

800845 |855-940 |9.50- 1035 10.55— 11.40 | 11.50-12.35 | 12.45-13.30

Odpoledni vyu€ovani:

7

14.00 —.14.45

2. Provoz prestavek

1)

2)

3)

malé :

zZaci se mohou pohybovat na chodbé, nevstupuji do cizich tfid, vyuZzivaji
relaxacni koutky ve tfidach

dohled zajistuji uCitelé dle rozpisu

pitny rezim a WC je bez omezeni

velka :

10.35 - 10.55 dohled zajistuji ucitelé dle rozpisu
Zaci se mohou pohybovat na chodbé, nevstupuji do cizich tfid
za priznivého poc€asi mohou zaci travit prestavku na Skolni zahradé

prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyuéovanim:

V pfestavce mezi dopolednim a odpolednim vyuCovanim konaji nad zaky
pedagogicti pracovnici dohled dle rozpisu.

3



3. Zajmové krouzky

Cinnost zdjmovych krouzkl probiha v ramci skolni druziny.

4. Akce organizované Skolou

nazev akce termin plnéni

vychazky celoro¢né

vylety dle mésicnich a roc¢niho planu
exkurze celoro¢né

sportovni a ostatni soutéze dle mési¢nich a ro¢niho planu
akce k prevenci patologickych jeva dle roéniho planu, celoro¢né

kulturni akce a ekologické programy  celoro¢né

Organizace uvedenych akci vyplyva z obsahu vnitfnich smérnic (jsou k dispozici
v feditelné, ve sborovné a na vychovatelné) a jsou zavazné pro vSechny zu€astnéné.

Pfed zacCatkem planované akce musi byt Zaci prokazatelné seznameni
s dodrzovanim bezpeénostnich pravidel. Zaci jsou povinni pfi téchto akcich dodrzovat
ustanoveni Skolniho fadu.

5. Hygiena a bezpecénost prace

Z&ci jsou povinni se vzdy ihned po pfichodu do $kolni budovy pfezouvat.

Zéaci chodi do 3koly sludné, Gisté obleceni a upraveni, dodrzuji zasady osobni
hygieny.

Z&ci i vSichni zaméstnanci Skoly se chovaji pfi pobytu ve $kole a pfi akcich
organizovanych Skolou tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich osob.

Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem vyu€ovani nebo pfi akcich
organizovanych 8kolou, jsou Zaci povinni okamzité ohlasit nékomu
z pedagogickych pracovnikl (pfipadné jinému zaméstnanci Skoly).

Tento pracovnik informuje neprodlen& vedeni $koly. Uraz je zaznamenan do
knihy Graz(, ktera je uloZena v feditelng Skoly. Skola bezodkladné informuje
rodiCe o vzniklé situaci a zajisti oSetfeni Zaka (po dohodé s rodici).

Pfi akcich konajicich se mimo Skolu se zaci fidi pravidly silnicniho provozu a
pokyny doprovazejicich osob. Pfed témito akcemi jsou Zaci prokazatelné
pouceni o bezpecnosti. Pro spoleCné zajezdy tfid, Skoly v pfirodé plati zvlastni
bezpecCnostni pravidla, se kterymi jsou Zaci pfedem prokazatelné seznameni.
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Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci fidi vnitirnim fadem tohoto zafizeni
a dbaji vSech pokynu zaméstnancu tohoto zafizeni.

- P¥i akcich konanych mimo 8kolu, kdy mistem pro shromazdéni zakd neni skola,
zacina dohled nad zaky 15 minut pfed dobou shromazdéni na ur¢eném misté.
S ukonCenim akce kon€i dohled na pfedem urCeném misté a v pfedem
stanoveny Cas. Misto a €as shromazdéni, i ukonCeni akce oznami ucitel
rodi€¢im nejméné 2 dny pfed akci. Tato pravidla plati i v pfipadé, kdy mistem
pro shromazdéni zakl pfed zapocetim akce je Skola.

-V celém objektu Skoly plati zakaz koureni.

Osvétleni

VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je vZzdy zleva a shora. Pro ochranu pfed oslnénim a pro zajiSténi zrakove
pohody jsou okna opatfena vytahovacimi Zaluziemi s nataCecimi lamelami. Umélé
osvétleni v u€ebnach zajistuje celkové osvétleni uCebny. Ve vSech prostorach skoly je
pouzito zafivkové osvétleni. Zafivkova osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty
zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni Ize pouzit jako doplfujici pro denni svétlo,
postupné |ze zapinat svitidla umisténa rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelafe, pocitatova
ucebna, ucebny), je zrakova pohoda zajiSténa umisténim obrazovek tak, aby
nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidlem, u pocitau jsou pouzity
monitory se snizenym vyzafovanim a sniZzenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky
od o¢i je min. 50 cm.

Vétrani

VSechny prostory vyuzivané pro pobyt zakl v budové skole — u€ebny, Satny, WC, Skolni
druzina — jsou pfimo vétratelné. Ve Skolni jidelné Ize také zajistit pfimé vétrani.

Vytapéni

V ucebnach, odbornych pracovnach, druzinach a dalSich mistnostech uréenych k
trvalému pobytu je zajisténa teplota nejméné 20° az 22° C; teplota povrchu podlahy
neklesa pod 19°. V télocvicné teplota vzduchu neklesa pod 16° C, v jidelné a dalSich
mistnostech pro kratkodoby pobyt pod 18° C, na toaletach pod 16° C. Relativni vihkost
vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zafizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60 %.

PFi poklesu teploty vzduchu v u€ebnach uréenych k trvalému pobytu déti a zaka ve tfech
po sobé nasledujicich dnech pod 18° C, nejméné vSak na 16° C, nebo pfi poklesu teploty
vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16° C musi byt provoz zafizeni pro vychovu
a vzdélavani zastaven.

V letnim obdobi nejvysSi pfipustna teplota v u€ebnach je 26° C. K jeji regulaci jsou v
oknech instalovany Zzaluzie, nataceci a vytahovaci. Tato teplota mize byt prekroCena za
mimoradnych vnéjsSich mikroklimatickych podminek.



Jedy, nebezpecné latky
Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany.

Uzivatelé venkovnich hracich ploch urCenych pro hry a sport zkontroluji Cistotu téchto
ploch, pfipadné znecisténi nebo vyskyt injekénich stfikaCek &i jehel a nedopalku cigaret
hlasi Skolnikovi, ktery zajisti odstranéni zavad.

Rostliny a dfeviny vysazené v arealu Skoly odpovidaji zaméfeni Skoly, nejsou zde
jedovaté rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy na vSech pracovistich provadi
Skolnik. Trava je sekana v intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.

Udrzba $koly

Pro cCisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovni naplni
provoznich zaméstnancu. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Cistici prostfedky vcetné
dezinfekénich prostfedkd. Vydavani Cisticich prostfedk( a pravidelnou kontrolu jejich
ucelného pouzivani provadi skolnik.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu odpovidajicim platnym normam. Soudasti
Cisténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona C.
258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych
zivoCicht. Pfi vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich zivoC€ichG ve Skole bude proveden
specialni ochranny zasah odbornou firmou.

- denné setfenim na vlhko vSech podlah, vysypanim kosd,

- denné za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim u€inkem umytim
umyvadel, pisoarovych musli a zachodu,

- nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zachodu

- nejméné dvakrat ro€né umytim svitidel a oken véetné ramd,

- nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem v8ech prostor Skoly,

- malovanim jedenkrat za tfi roky nebo v pfipadé potfeby Castéji.

6. Povinnosti pedagogickych pracovniku

- Pedagogové jsou povinni Fidit se Skolnim Fadem, ZP, napini prace, vnitfnimi
smeérnicemi, pokyny Feditele Skoly, vedoucich pracovnik.

- Ugitel je povinen dusledné dodrzovat vyu€ovaci ¢as. BEhem vyu€ovaci hodiny
neopousti svéfeny kolektiv zakl (kromé& mimoradnych naléhavych pfipadu) a
dba, aby nebyla vyuka nikym a ni€im ruSena. Do Skoly pfichazi pfi zacatku
vyuky od 8.00 hodin nejpozdéji 30 minut pfed zacCatkem vyucCovani, {j.
v 7.30hod..

- Vyucujici kontroluje na zaatku vyucovaci hodiny pfipravenost tfidy, zapisuje do
tridni knihy chybéjici zaky a dalSi zavazné okolnosti tykajici se zakl (do
kolonky "poznamky"), po ukonc€eni vyuc€ovani kontroluje pofadek ve tfidé, pfi
odchodu z posledni vyu€ovaci hodiny dohlédne na zvednuti zidli tak, aby
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umoznil provedeni uklidovych praci.

Pfipravu pomulcek a potfeb pro vyuku provadi pfed nebo po vyuc€ovani Ci
béhem prestavek, pokud v jejich dobé nekona dohled nad zaky.

Dohled nad Zzaky vykonavaji ucitelé dle ureného rozpisu dohledu pred
vyucovanim, v dobé& vSech prestavek, po vyuCovani a ve Skolni jidelné. V
pfipadé nepritomnosti dohled vykonavajiciho ucitele vykonava dohled
ucitel povéreny zastupcem reditele.

Dohled vykonavajici ucitel odpovida za pofadek a bezpe€nost zaku v uréené
Casti objektu Skoly, pfipadné i na Skolnim dvofe Ci hfisti.

Dohled nad zaky pfi mimoSkolnich akcich, exkurzich, vyletech, navstévach
kulturnich pofadl vykonava uréeny pedagogicky pracovnik.

Hromadné presuny Zaku v objektu Skoly z u€ebny do jinych prostor Skoly
probihaji vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika.

Bé&hem vyucCovani neni povoleno povérovat zaky ukoly, které vyzaduji opusténi
budovy Skoly.

Po ukonc&eni vyu€ovani odvadi vyucujici zaky do Skolnich Saten, kde nad nimi
vykonava dohled. Nasledné zaci opoustéji Skolu nebo prfechazeji do Skolni
jidelny.

VSichni ucitelé jsou napomocni pfi dodrzovani pofadku a pravidel bezpec€nosti,
nenechaji bez povsSimnuti zadny prestupek zakl. Dbaji na to, aby vyuka
probihala v dustojném prostfedi, pfi pouzivani adekvatnich vyuc€ovacich a
pracovnich pomuacek a nastroju, ve vhodném pracovnim odévu a za dodrzeni
zakladnich psychohygienickych podminek vyucovaciho procesu (odpocinek,
relaxace, vétrani, osvétleni apod.). Nepovéfuji zaky €innostmi nepfiméfenymi
stupni jejich psychického a fyzického vyvoje (zejména v hodinach pracovni a
télesné vychovy).

Spravci mistnosti a tfidni ucitelé zodpovidaji za to, ze vybaveni mistnosti a
tfid je v porfadku.

Zavady hlasi zaméstnanci emailem na adresu Skoly specskoly@volny.cz,
Zavazné zavady hlasi neprodlené vedeni Skoly.

U zvlasté nebezpelnych zavad ohrozujicich zdravi organizuji neprodlené
zajisténi bezpecnosti nebo, pokud je to v jejich silach, zavadu sami odstrani.

V pfipadé zjisténi urazu dozirajici ucCitel okamzité zajisti oSetfeni zaka
eventuelné odbornou pomoc a oznami tuto udalost Fediteli Skoly nebo jeho
zastupci a eviduje Uraz do knihy urazu na feditelstvi Skoly. PFi evidenci urazu
postupuje dle ustanoveni vyhlasky ¢.64/2005 Sb. ve znéni pozdéjSich zmén, o
evidenci Urazu déti, Zaku a studentu.

Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitd
provadi spravce vefejného vodovodu. Pitny rezim je zajiStovan nabidkou Caje,
resp. jiného napoje, ktery vafi Skolni jidelna a ktery je zakim k dispozici
v jidelné. Dale maji Zaci moznost piti ve tfidach z vefejného vodovodu.

Zaci maji moznost napit se podle svych potreb.

V letnim obdobi je dle potfeby pitny rezim posilen.




7. Povinnosti provoznich zaméstnancu

- Zaméstnanci jsou povinni Fidit se Skolnim fadem a jeho souéastmi, ZP, naplni
prace, vnitfnimi smérnicemi, pokyny a pfikazy feditele Skoly a vedoucich
zaméstnancu.

- Zameéstnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou osobnim harmonogramem
rozvrzeni pracovni doby.

- PrFezouvaji, se prevlékaji se do pracovniho odévu a osobni véci si ukladaji na
mistech k tomu urCenych (uzamykatelnych).

- Dodrzuji zasady bezpecnosti prace.

- PFipadné zjisténé zavady neprodlené nahlasi vedeni Skoly.

- Nepujcuji Zakam klice od mistnosti!!! Dbaji na zamykani Saten a mistnosti, do
kterych nemaji Zzaci pfistup. Povinna je u€ast na provoznich poradach.

8. Zavérecéna ustanoveni

- Jeden wytisk provozniho fadu je trvale ulozen v feditelné na misté trvale
pfistupném viem zaméstnanclim Skoly. Seznameni s provoznim fadem tvofri
soucast vstupniho a periodického S$koleni zaméstnancu S$koly. Kontrola
provadéni jednotlivych ustanoveni je soucCasti kazdoroCni vefejné proverky
BOZP.

- Zmény provozniho fadu jsou provadény formou €islovanych dodatku.

- Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit Upravu provozniho fadu.

- Kontrolu plnéni ustanoveni této smérnice provadi statutarnim organ Skoly
(Feditel).

- Vybrana mista Skoly jsou monitorovana kamerovym systémem s tfidenni dobou
uchovani zaznamu.

- Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 5. 2023

V TtebiCi dne 17. 4. 2023 5
Mgr. Milan Selle
feditel Skoly



