Zakladni skola Trebic, Cyrilometodéjska 22

Smeérnice ¢. 23

Smérnice k zakonu ¢. 106/1999 Sb. o svobodném

pristupu k informacim

ICO 47443936 ZS CYR. 649/2013



Povinné zverejriované informace podle vyhlasky ¢. 442/2006, ktera stanovi strukturu
informaci zvefejriovanych o povinném subjektu dle § 5 odt.1 a 2 zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Udaje o skole

1. Nazev
Zakladni skola Trebi¢, Cyrilometodéjska 22

2. Duvod a zplisob zaloZeni

Organizace byla zfizena Krajem VysoCina usnesenim Zastupitelstva Kraje Vysocina ¢.
045/05/01/ZK ze dne 18.8.2001 ve znéni pozd¢jSich zmeén a doplikd. Piredmétem Cinnosti je
zajisténi vychovy a vzdélavani v souladu s platnou legislativou. Organizace vykonava ¢innost
zékladni skoly, zakladni Skoly specialni, Skolni druziny, S$kolni jidelny a internatu.

Organizace je opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost v souladu se ztizovaci listinou.

3. Organizac¢ni struktura

Organiza¢ni schéma Zakladni Skoly T¥ebié, Cyrilometodéjska 22
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4. Kontaktni spojeni

Kontaktni poStovni adresa: Cyrilometodéjska 22, 674 01 Trebic

Telefonni Cisla: +420776087151 (mobilni)
+420568821089 (fax)
+420568821496 (stolni)

+420568821876(stolni)
+420731620762 (internat skoly)

E- mail: specskoly@volny.cz (oficialni)

Adresa internetové stranky: http://www.specskolytrebic.cz

ID datové schranky: 57rtdrz

Ziizovatel: Kraj Vysoc¢ina, Zi7kova 57, 587 33 Jihlava , IC 70 890 749

5. Pripadné platby lze poukazat

Cislo Giétu: 248141026/0300

6. 1CO
47 44 39 36

7. Dokumenty
_http://lwww.specskolytrebic.cz

8. Zadosti o informace

Postup pro podéni a vytizeni zadosti o poskytnuti informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich ptedpist (dale jen ,, zakon*):

8.1. Zadost o poskytnuti informace se podiva ustné nebo pisemné, a to i
prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

8.2. V piipad¢ ustni zadosti osloveny zaméstnaneC organizace poskytne zadateli
informace bezodkladné, pokud ji ma v dispozici. Neni-li Zadateli na Gstné podanou
zé4dost informace poskytnuta, anebo nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na
ustné€ podanou zadost za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné.

-3-


mailto:specskoly@volny.cz
http://www.specskolytrebic.cz/
http://www.specskolytrebic.cz/

8.3.  Pokud je mozné s piihlédnutim k povaze podané zadosti a zplisobu zaznamu
pozadované informace, poskytne organizace informaci v elektronické podobg.

8.4. Zpisemné zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a ze
se zadatel domahé informace ve smyslu zdkona. Fyzickd osoba uvede v zadosti
jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu, nebo neni-li
ptihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede néazev, indentifikacni
Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, indentifika¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa

8.5.  Je-li zadost podana elektronicky, musi byt zadana do Spisové sluzby organizace

8.6. Pisemnd Zzadost se podavd na adresu: Zakladni Skola Trebic,
Cyrilometod&jska 22 Cyrilometod&jska 22, 674 01 Tiebi¢. Zadost je mozné podat
prostfednictvim drzitele postovni licence, osobné v kancelafi Skoly, elektronicky na
adrese specskoly@volny.cz nebo do datové schranky ID 57rtdrz.

8.7. Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné
informace, miiZze zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pripad¢ Gstni zadosti
tak ucini neprodleng, v piipadé¢ pisemné zadosti nejpozdé€ji do 7 dnd ode dne
doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
musi mu byt poskytnuta.

8.8.  Pokud ze Z&dosti neni ziejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se
zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona, neobsahuje-li zadost
adresu pro doru€ovani, neni Zadosti ve smyslu zékona.

8.9. Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana
nebo je formulovana pfili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve Zadatele ve lhité do
sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost upiesni. Neuptesni-li Zadatel zadost
do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti
zadosti.

8.10.  Povéfeny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne
piijeti Zadosti, ptipadné ode dne upfesnéni Zadosti podle odstavce 9.9. Lhutu pro
poskytnuti informace miize organizace ze zavaznych duvodi prodlouzit, nejvyse
vSak o deset dni. Zavaznymi divody jsou: vyhledani a sbér objemného mnozstvi
odd¢€lenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné zadosti nebo konzultace
S jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti o predmétu
7adosti. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelnd
informovan, a to véas pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

8.11. Pokud se pozadované informace nevztahuji k jeho ptlisobnosti, povéieny
pracovnik zadost odlozi a odlozeni zZadosti a jeho ditvod sdéli do sedmi dnil Zadateli.

8.12.  Organizace neposkytne informace v piipadech uvedenych v § 7-12 zakona.
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8.13.  Pokud organizace odmitne zcela nebo z ¢asti poskytnout zadateli informace,
vyda o tom ve lhité pro vyfizovani zadosti, ptipadné v fadné prodlouzené lhiité
rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

8.14.  Proti rozhodnuti a odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani k mistné
prislusnému krajskému uradu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dni ode dne
doruceni rozhodnuti.

8.15. Odvolani proti rozhodnuti a odmitnuti poskytnuti informace vydaném
feditelem Skoly rozhodne krajsky urad v povéfené puasobnosti do 15 dnd od
piedlozeni odvoléani feditelem Skoly (feditel Skoly ptedlozi stiznost nadiizenému
organu do sedmi dnll ode dne, kdy mu byla stiznost dorucena, pokud v této lhité
stiznosti sam zcela nevyhovi)

8.16.  Proti rozhodnuti a odvolani se nelze odvolat, tim neni dotCena moznost
soudniho pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

9. Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakont

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych
zékont

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

W

Zakon €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

10. Sazebnik uhrad za poskvtovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
Kopirovéani na kopirovacich strojich A 4 jednostranné 2,00
A 4 oboustranné 4.00
A3 jednostranné 4.00
A 3 oboustranné 6.00
Tisk na tiskdrnach PC A 4 &ernobile 2.00
A 4 barevné 5.00
A 3 ernobilé 4,00
A 3 barevné 10,00
Kopirovani na technické nosice dat 1ks CD 6,00
1 ks DVD 10,00




4. Zpracovani pozadovanych vystupi povétenym | Mimofadné rozsahlé | dle hodinové sazby
pracovnikem Skoly vyhledavani povéteného pracovnika

Komplikace z podkladovych materialt

5. Informaéni brozura podle kalkulace
skute¢nych nakladi
6. Nahrady za odeslani dle platnych tarifa
7. Telekomunikaéni poplatky dle platnych tarift
8. Stejnopis, opis vysveédceni 100,--
9. Nahlizeni do spist a vnitinich dokumentt bezplatné
skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly. Za spravnost vybéru dle sazebniku odpovida tcetni skoly. Reditel $koly
je povinen zadateli na jeho zadost potvrdit pfedpokladanou vysi nakladd. V odtvodnénych piipadech pozaduje
za vydani informace zaplaceni zalohy na pozadované sluzby. Uhrada nakladt je pfijmem skoly.

11. Vvrocni zprava podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

http://lwww.specskolytrebic.cz/clanek-dokumenty

12. Zavéreéna ustanoveni

Reditel a osoby povéiené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zakona ¢.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Tato smérnice o svobodném pfiistupu k informacim je uloZena v kancelafi Skoly a na
pozadani je mozné do této smérnice kdykoli volné€ nahlédnout.

Smérnice nabyva platnosti dnem podepsani feditelem Skoly.

V Ttebici dne: 11. 11. 2013

Mgr. Milan Selle, feditel $koly

Prilohy: 1) Vzor zadosti o poskytnuti informace

2) Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace



http://www.specskolytrebic.cz/clanek-dokumenty

Priloha ¢. 1

Vzor Zadosti o poskytnuti informace

Zakladni Skola Trebié, Cyrilometodéjska 22/42
Cyrilometodéjska 22
674 01 Trebic

Zadost o poskytnuti informace

_ ve smyslu zakona é. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

. Zadatel:
Jméno, prijmeni: s
(fyzicka osoba) Datum narozeni:
Oficialni jméno/nazev: 182
(pravnicka osoba) '
DORUCOVACI ADRESA: Mésto: pPSé:

Ulice, ¢&islo:

EL. KOMUNIKACE:
(e-mail, datova schranka)

Telefon/Fax:

Il. Zadost o poskytnuti informace ve véci:

lll. Datum a podpis zadatele:




Priloha ¢é. 2

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola Ttebic¢, Cyrilometodéjska 22
Mgr. Milan Selle, feditel $koly
Gj.:

Datum vydani rozhodnuti:

Oznaceni zadatele (ndzev a sidlo pravnické osoby, jméno a ptijmeni fyzické osoby) :

Rozhodnuti

o odmitnuti poskytnuti informace podle § 15 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim.

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké
informace se Zadatel domahal), o kterou jste zadal (a) v zadosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu § 14 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb.)

neposkytuje

Odtvodnéni

Uvést odlivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné ptislusnych ustanoveni
zakona €. 106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani

Proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k odboru Skolstvi, mladeZe a sportu
Krajského ufadu Kraje Vysocina, a to do 15 dnil ode dne doruceni, prostiednictvim feditele
Zakladni skoly Ttebi¢, Cyrilometodé&jska 22.

Mgr. Milan Selle
reditel Skoly







